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Présentation de I'espace intérimaire

1. Se connecter
2. Page d'accuell

3. Menus principaux




SE CONNECTER

Aller sur la page https://app.recruter-ensemble.fr/connexion

@ https://app.recruter-ensemble.fr/connexion
%
7(;
Recruter-Ensemble

Renseigner votre adresse
email
C'est l'adresse sur laquelle vous
avez recu l'email de
confirmation d'inscription

echarleux@prospectiva.io «

_- Renseigner votre mot de
=

passe

> J'ai oublié mon mot de passe

CONNEXION

/ S'inscrire


https://app.recruter-ensemble.fr/connexion

PAGE D’ACCUEIL

Vous arrivez sur votre bureau virtuel.
Vous retrouvez sur cette page des informations, des coordonnées et des actualiteés.

Prenez le temps de lire ces renseignements.

Votre bureau virtuel

Bienvenue dans votre espace personnel !
A partir de cet espace, vous pouvez :

« Consulter l'ensemble de vos documents contractuels et administratifs (contrats de mission, fiches de paie et attestations)
» Faire vos demandes d'acompte

porospectiva . cruer
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MENUS PRINCIPAUX

Tableau de bord

o Viotre compte

€

'3 O

Mes demandes d'acompte

Fiche perso

Diplémes / Certificats

Paramétres

Mes missions

Mes contrats
Mes plannings

Mes disponibilités

Documents

Bulletins de salaire

Attestation Assedic

Certificat de travail

Votre compte

Vous retrouverez dans cette rubrique vos informations personnelles, vos documents
administratifs ainsi que vos parametres (gestion des notifications, mot de passe). Vous
pouvez également faire des demandes d'acompte en ligne.

Mes missions

C'est ici que vous allez pouvoir consulter les informations de vos missions et votre
planning. Rendez-vous dans cette rubrique pour signer vos contrats. Vous pourrez
également renseigner vos disponibilités et indisponibilités.

Documents
Vous pourrez consulter et télécharger vos bulletins de salaire et autres documents liés a
la paie depuis cette rubrique.

INCUTULUT IOV ITTIVIV
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Gérer ses informations personnelles

1. Fiche personnelle
2. Diplomes et certificats

3. Parametres de compte




RUBRIQUE VOTRE COMPTE

o Viotre compte

€ Mes demandes d'acompte _ Faire une demande d’acompte en ligne

Fiche perso . , ,
- P {mmm Gérer ses informations personnelles

_ Ajouter des dipldmes
_ Parametres de compte

B Diplomes / Certificats

#~ Parameétres

porospectiva . cruer
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FICHE PERSONNELLE

& Fiche perso Vous retrouverez I'ensemble des informations saisies lors de votre inscription : nom, coordonnées,
documents administratifs, RIB, etc...

Mr Martin BEAUDOIN

Mon espace = Mes informations personnelles

Général ////7 ﬂ\\\\

Numéro Tempo Vous pouvez mettre a jour ces informations :

Medicoop interim : 5051

Muméro de Sécurite Sociale 188 0517 876 543 99

> Ajouter une information en cliquant sur o

Nom Mr BEAUDOIN Martin
Nom de naissance - . . . . é;.:-’_.‘
. ecimeqe-08TiGayoprnai.can » Modifier une information en cliquant sur
Agence(s) Medicoop interim
Mot de passe R
_— o ke Vous pouvez, pa.r.exemple, venir sur votre fiche
rcterence de periode de - Qerso pour modifier votre RIB ou votre adresse./
travail
Remarque : pour le secteur éducatif, I'extrait de
casier judiciaire est obligatoire.
Situation

",

Le statut orange indique
Situation Familiale Marié[e:lo P 9 9 N PY )
- que les éléments que vous ’.
Normbre denfante 5 avez saisis sont en attente i *%i
®

de validation par I'agence. ,.t'
IVQO
- Recrut
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DIPLOMES ET CERTIFICATS

4 N

Saisissez ici vos diplédmes d'Etat et autres certifications.

Dipléme / Certificats Attention : Sans dipléme, l'agence ne pourra pas vous
attribuer de qualification. De ce fait, aucune mission ne
pourra vous étre proposée.

Ajouter un
@ document k /

!

Ajouter un dipldme

Mon espace = Meas informations personnelles = Ajouter un dipldme

Mon espace = Dipldmes [/ Certificats

=

Nom du dipléme
| DIPLOME INFIRMIER |

_ Indiquez le nom du dipléme
Date d'obtention -* et la date d'obtention
|20~ [{mars v {2010 |

Diplome [ certificat : *
| Choisir un fichier | Aucun fichier chaisi h Insérez la piece jointe

porospectiva . cruer
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PARAMETRES DE COMPTE

Parametres

Tableau de bord = Paramétres

Notification Mail Changer le mot de passe

Demande d'acompte acceptée

Recevair un mail lars de l'acceptation d'une demande d'acompte.

Cemande d'acompte versee

Recevoir un mail lors du versement d'un acompte,

Fermeture d'un ciblage

Recevoir un mail lors de la fermeture d'un ciblage

Modification d'une date sur un contrat

Recevoir un mail lorsqu'une modification sur les dates de mes contrats est effectuee

Mouveau bulletin de salaire

Recevoir un mail lors de l'ajout d'un nouveau bulletin de salaire sur mon espace virtuel

Mouveau certificat de travai

Recevoir un maif lors de | SoUT aun nouvesuy certificat de travail sur mon espace virtue,

Mouwveau contrat

Recevoir un maif lors de | Jfout g'un nouveau contral surmaorn espace virtuel

Mouvelle attestation ASSEDIC

Recevoir un mail lors de l'ajout d'une nouvelle attestation ASSEDIC sur mon espace virtuel

Sélectionnez les actions pour lesquelles vous souhaitez étre alerté

Mot de passe actuel -~

Mouveau mot de passe :*

verification - *

Tapez votre mot de passe actuel

Choisissez votre nouveau mot de passe

Retapez votre nouveau mot de passe

‘ Madifier le mot de passe | Annuler

Y
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Gérer ses missions d’intérim

1. Consulter une mission
2. Signer ses contrats

3. Rechercher un contrat
4.

Faire une demande d'acompte




RUBRIQUE MES MISSIONS

Mes missions

@& Mes contrats _ Consulter et signer ses contrats
B Mes plannings - Consulter son planning
Mes disponibilités {mmm Renseigner ses disponibilités

porospectiva . cruer
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CONSULTER UNE MISSION

& Mes contrats

Contrats

Mon espace = Contrats

e O filtre actif 3 contrats

Nombre par page :

Renfart AIDE SOIGNANT
(cn66) (526)

BERNARD Bernard AIDE SOIGNANT

[cné6) (526)

BERMARD Bernard AIDE SOIGNANT

(cnBE) (526)

Détail du contrat

Lieu de mission

Adresse
Ville

Code postal

Chaque ligne correspond a un contrat.

Moyen d'accés

e e I
|o——— =

Du 08 12-2020
Au 11-12-2020

Du 23-03-2020
Au 27-03-2020

Du 16-11-2020
Au 20-11-2020

! Lysolaje
Solei e

1Rue des Capucins
SAINTES
17100

Par ses propres moyens

Kobylisy
Kobilis

DU

<

e N »
e ST ‘.f'v«'l\'.\‘-,nla S o
o ¢3mm 2 Pt =
o

Consulter les
informations
récapitulatives pour
cette mission : lieu,
coordonnées de la

structure.

=%y 4
P -
> \
b | Leaflet
Client
Nom ETS TEST
Teléphone 0512345678
18:00-21.00
21:30-01:00 Afficher
les
details
de la
rmission
e 10:00-20:00 ETS TEST B 17-11-2020 [ ] -] @&
- 3 22:44 Afficher
détails
dela
rmissicn
10.00-20:00 - Afficherle détaildevos | .00 o6 o @
dates et horaires de 2232 Afficher
. les
travail F -
de la

mission



SIGNER UN CONTRAT

& Mes contrats

o Contrats

Mon espace = Contrats

e O filtre actif
@ Vvalide

Nombre par page: @ Des elements sont en attente de validation
@ Incomplet

» Date de
Qualification Date de mission Contrat de mission création

| m— o m=

Renfort AIDE SOIGMANT Du 08-12-2020 18:00-21:00 ETS TEST 02-12-2020 [ ] a @&
[cn66) (526) AuTI-12-2020 21:30-01:00 Quand c'est vert' w2 31454 Afficher
. ’ l (=
le contrat est signé ! p—
de la

rission

S|gnez votre contrat.

BERNARD Bernard AIDE SOIGNANT  Du 23-03-2020 ETS TEST, . 1712020 @ o
[cné6) (526) AU 27-03-2020 ‘Vous recevrez un code par SMS 52244 e
pour confirmer la signature [ [0
7 . détails
électronique de votre contrat ! e
rnissicn
Télécharger
BERNARD Bernard AIDE SOIGNANT  Du 16-11-2020 o 10:00-20:00 ETS TEST . 1712020 @ @ ® -
(cn66) (526) Au 20-11-2020 le contrat 32232 Afficher
25
détails
de la

mission

porospectiva re e
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Consultez et réinitialisez
les filtres en cliquant sur

RECHERCHER UN CONTRAT itres en cliquant
e m 3 contrats

Mombre par page:

Faites varier le
nombre de contrats
affichés sur une page

Contrats

Mon espace = Contrats

e C: filtre actif F i R i L, , i
Vous pouvez cllquer sur les en-tétes de colonne pour trier les éléments dans l'ordre que vous souhaitez :

alide
Nombre par page-[15__ de AaZ deZaA, du plus ancien au plus récent, du plus récent au plus ancien, etc. Des éiéments sont en attente de validation
Incomplet

» Date de
Qualification Date de mission Contrat de mission création

Renfort AIDE SOIGNANT 18:00-21:00 ETS TEST 02-12-2020 -] @
(cni6E) (526) 21:30-01:00 al4ass Afficher
25
Affichez Ies contrats détails
sur une date précise En attente ¥ mc-:s:i.n
Accepte :
BERNARD Bernard AIDE 501G Du 23.03-2020 - 10:00-20:00 ETS TEST Refuse 17-11-2020 ™ @ @
[cn66) |3257'\#|Chﬁlﬂ contrats Siané 52244 Afficher
en cours a ce jour = =
2tails
de la
mission
Filtrez selon le statut du contrat:
BERNARD Bernard AIDE SOIGNANT D 16-11-2020 s 10:00-20:00 ETS TESK 172112 ] e
{cnB6) [525:- Au 20-11-2020 EfeCherChez vos @trats eé‘!ZéZ%&nte Afficher @

m =

détails
dela

mission
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FAIRE UNE DEMANDE D’ACOMPTE

Déposez votre demande d'acompte en ligne et soyez alerté par
€ Mesdemandes d'acompte email :

- Pas d'acomptes
cette semaine

» En cas de refus pas l'agence
(+ motif de refus)

» Quand il a été accepté raitement

Vos demandes d'acompte . , . Ao R T P ot
; P > Quand le virement d'acompte est fait -7 e = o

Maon espace = Mes demandes d'acompte K 2019 /
' Faire une demande d'acompte D
e 3 demandes d'acompte Date de | a
demande Statut

@ Les acomptes sont émis le mercredi. Merci de passer vos demandes d'acom

Nombre par page -

130 € 02-12-2020 En attente 0’ Ifier votre demande tan
qu’'elle est « En attente » de
30€ 19-11-2020 - Plus de droit a I'acompte (acompte déja verse le 17/T1) & Validation Par I’agence

100 € 17-11-2020 Acompte verse [e 19-11-2020

Y P
. 3
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FAIRE UNE DEMANDE D’ACOMPTE

I Vos demandes d'acompte . R . o
' P Rappel : les acomptes doivent étre demandés avant Mardi soir via
Mon espace = Mes demandes d'acompte

— il cette rubrique pour étre pris en compte sur les acomptes de

- ‘n & 1
7 m _.b_. Faire une demande d'acompte » semaine.
e ————————————
| _ | e 3 demandes d'acompte

@ Les acomptes sonj émis le mercredi. Merci de passer vas demandes d'acompte avant mardi soir 00h00.

Nombre par pagr:

En attente &

- Plus de droit & l'acompte (acompte déja versé le 17/M) £

Faire une demande d'acompte

hMon espace = Mes demandes d'acompte = Faire une demande d'acompte

Acompte verse le 13-11-2020

Montant de [acompte souhaite - Renseignez le montant souhaité puis cliquez sur « Faire la demande ».

230 |’E — Le montant de I'acompte est ensuite validé par le service paie en
fonction de vos heures de travail.

Agence :

Medicoop interim v

o

OrosPectiVa ok

nsemble
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Suivre son planning

1. Renseigner ses disponibilités

2. Consulter son planning




RENSEIGNER SES DISPONIBILITES
a I

Mes missions Afin d'optimiser votre placement sur des missions, vous avez la
possibilité de renseigner vos disponibilités et indisponibilités qui
seront consultables par I'agence.

& Mes contrats

Un créneau peut étre noté indisponible, disponible ou non
renseigné : vous serez considéré comme étant disponible.

| Mes disponibilités \_ )

B Mesplannings

Bienvenue dans le module de gestion des
disponibilités

Cette page vous permet de renseigner:

» des disponibilités globales [bloc de gauche): elles sont valables par defaut pour

toutes les semaines de 'année

« des disponibilités hebdomadaires [bloc de droite): elles concernent des semaines
specifigues du mois, sl vous avez des changements ponctuels dans votre emploi du
ternps par exemple.

Quand vous arrivez dans
le menu, lancez le tutoriel.
Il vous présentera le

fonctionnement de ce
menu. (
R\~
prospectiva i
Recrut
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Vous pouvez lancer un petit tutonel qui vous Exp| guera comment cela fonctionne.




RENSEIGNER SES DISPONIBILITES

\

Disponibilités générales : elles s'appliquent a toutes les semaines de I'année
Disponibilités hebdomadaires : elles s'appliquent a la semaine affichee

Notez un créneau « disponible » ou « indisponible » en cliquant sur la case
correspondante jusqu'a ce que la couleur souhaitée s'affiche.

Mes\ _ )

g8 Tableau de bord = Mes disponibilités Codes couleur correspondants

Vous avez précisé que
@ Comment ca marche 7 © Légende: l:‘ nan renseigne ndispon :v‘:.diGIZ-CI“ ble VOUsS éteS dlSpOth|e pOUI’
Ie pont de I'Ascension.

Disponibilités générales Dispeonibilités hebdomadaires : Décembre 2020 - Janvier

Matin

Aprés-mid 2412

Matin

I Al: o -

emain
Dim
27M12

Muit

i

Muit

Vous étes noté
indisponible TOUS

les Mercredis. - -
Je ne suis plus disponible Cochez cette case si vous ne souhaitez
plus étre contacté pour des missions

—

Pensez a valider

2 2

prospectiva Recmter
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P 1 CONSULTER SON PLANNING
Il s'affiche par défaut le planning du mois en

cours. Vous pouvez changer laffichage du
o8
. ><)
O’O“ Voir Mes contrats
2.

Mes missions planning.
‘ Tableau g
3¢

Total de vos
heures du mois

m 23.5 heures calculées pour ce mois |

Mes plannings

Mes disponibilités
décembre 202 Meis | Semaine Jour Mon planning

S
< b

Sem. lun. mar. Mmer. jeu. Ven. sam. dim.
2 Vous pouvez cliquer sur : - ?
les créneaux de couleur. shetee 2o E cinrs
Cela vous ouvrira la
page du contrat
correspondant.

18:00 (03h00) - ([ETS TEST) - absent : - 18:00 {03h00) - (ETS TEST] - absent : -} 18:00 (03h00) - (ETS TEST) - absent : -

21:30 { 2h30m /1hOm) - (ETS TEST) - ¢ 21:30 ( 2h30m / 1hOm) - (ETS TEST) - ¢ 21:30 ( 2h30m /1h0m) - (ETS TEST) - &

Les créneaux gris clair correspondent aux dates en
- 1. attente de validation, . -

08:00 (03h30) - (ETS TEST) - absent : || 08:00 (03h30) - (ETS TEST) - absent : || 08:00 (03h30) - (ETS TEST) - absent :
12:00 (04h00) - (ETS TEST) - absent : ||| 12:00 (04h00) - (ETS TEST) - absent - || 12:00 (04h00) - (ETS TEST) - absent : |

oo

19 20

. 'ﬁ'(.
porospectiva ...y
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EXPORTER SON PLANNING

Vous avez la possibilité d'exporter le planning dans un fichier .csv ou de l'imprimer grace a ces boutons :

Exporter mon planning du mois en cours Imprimer le planning &=

Exemple d’export en .csv : |'extraction du planning du mois se fait sur I'ensemble des contrats sur mois sélectionné. Pour chaque
contrat, la totalité des dates de contrats sont prises en compte (totalité de la période couverte par le contrat).

I\Jl \/-ll\-lv Ll V N1

|ID PLATEFOR_lINTEF{IMAIRETELEPHONE IVILLE INTERIICLIENT DATE HORAIRE TOTAL STATUT TYPE
294 ETS TEST 06/02/2020 10:00-20:00 10.00 en attente Commande
289 ETS TEST 24/01/2020 09:00-15:00 ¢6.00 en attente Commande
289 ETS TEST 24/01/2020 07:00-14:30¢7.17 supprime Commande
289 ETS TEST 25/01/2020 07:00-14:30¢7.17 ferme Commande
289 ETS TEST 27/01/2020 09:00-15:00 6.00 en attente Commande
289 ETS TEST 28/01/2020 09:00-15:00 6.00 en attente Commande
288 BEAUDOIN M 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 18/01/2020 18:00-22:00 4.00 valide Contrat
288 BEAUDOIN M 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 18/01/2020 07:00-14:30¢7.17 supprimé Contrat
288 BEAUDOIN M 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 19/01/2020 07:00-14:30¢7.17 valide Contrat
288 BEAUDOIN M 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 21/01/2020 09:00-14:00 5.00 valide Contrat
288 BEAUDOIN M 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 21/01/2020 09:00-14:00 ¢8.00 supprimé Contrat
288 BEAUDOIN M 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 22/01/2020 09:00-14:00 ¢8.00 valide Contrat
288 BEAUDOIN M 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 23/01/2020 09:00-15:00 6.00 valide Contrat
286 BEAUDOIN M 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 13/01/2020 14:00-18:00 4.00 en attente Contrat
286 BEAUDOIN v 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 13/01/2020 08:00-12:00 ¢8.00 en attente de suppression Contrat
286 BEAUDOIN v 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 14/01/2020 08:00-12:00 ¢8.00 en attente de suppression Contrat
286 BEAUDOIN M 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 15/01/2020 08:00-12:00 ¢8.00 valide Contrat
286 BEAUDOIN M 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 16/01/2020 08:00-12:00 ¢8.00 valide Contrat
286 BEAUDOIN M 3,3626E+10 BALMA ETS TEST 17/01/2020 08:00-12:00 ¢8.00 valide Contrat
54.17 (seules les dates valides sont prises en compte dans ce calcul)

Recruter-Ensemble
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EXPORTER SON PLANNING

Chaque ligne de I'extraction correspond a une date sélectionnée sur le calendrier lors de la demande de contrat.
Toutes les modifications de dates figurent sur I'extraction : modification ou suppression.
Le statut sur chaque ligne indique si la date est valide, supprimée ou en attente de validation par I'agence.

Seules les dates ayant le statut "Valide" sont prises en compte dans le total en bas de page.

Statut
Valide
En attente

Supprimé

Explication

La date est valide : soit elle n'a jamais été modifiée, soit la
modification a été prise en compte et validée par I'agence

La date a été modifiée et elle est encore en attente de
validation par I'agence

La date a été supprimée : la demande de suppression a été
prise en compte et |'agence

La date a été modifiée (une autre ligne avec la méme date

En attente de contient les nouveaux horaires) ou supprimée et elle est
suppression encore en attente de validation par I'agence

|ID PLATEFOR_'INTEF{IM

288 BEAUDO
288 BEAUDO
288 BEAUDO
288 BEAUDO
288 BEAUDO
288 BEAUDO
288 BEAUDO
286 BEAUDO
286 BEAUDO
286 BEAUDO
286 BEAUDO
286 BEAUDO
286 BEAUDO

ARETELEPHONE IVILLE INTERITCLIENT

N N
N N
NN
NN
N N
NN
N N
N N
NN
NN
N N
NN
N N

3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA
3,3626E+10 BALMA

> 54.17

ETS TEST
ETS TEST
ETSTEST
ETS TEST
ETS TEST
ETS TEST
ETS TEST
ETS TEST
ETSTEST
ETS TEST
ETS TEST
ETS TEST
ETS TEST

DATE HORAIRE

18/01/2020 18:00-22:00 4.00
18/01/2020 07:00-14:30¢7.17
19/01/2020 07:00-14:30¢7.17
21/01/2020 09:00-14:00 5.00
21/01/2020 09:00-14:00 ¢8.00
22/01/2020 09:00-14:00 ¢8.00
23/01/2020 09:00-15:00 6.00
13/01/2020 14:00-18:00 4.00
13/01/2020 08:00-12:00 ¢8.00
14/01/2020 08:00-12:00 ¢8.00
15/01/2020 08:00-12:00 ¢8.00
16/01/2020 08:00-12:00 ¢8.00
17/01/2020 08:00-12:00 ¢8.00

TOTAL

T

(seules les dates valides sont prises en compte dans ce calcul)

orospectiva . i

%

STATUT TYPE

valide Contrat
supprime Contrat
valide Contrat
valide Contrat
supprimeé Contrat
valide Contrat
valide Contrat
en attente Contrat
en attente de suppression Contrat
en attente de suppression Contrat
valide Contrat
valide Contrat
valide Contrat

X5
6\
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Consulter ses bulletins de paie




/ CONSULTER SES BULLETINS DE PAIE

O Documents w
Pour toute question sur votre bulletin de salaire,
| B suietins de salaire N’'hésitez pas modifier le merci de contacter votre agence.
B Attestation Assedic nombre de lignes si vous
B Certificat de travail souhaitez télécharger un lot
de bulletins.
Tableau de bord = Bull ns de salaire

Vous pouvez télécharger une sélection de bulletins en
utilisant les cases a cocher puis « Télécharger » « OK ».

5 bulletins de  alaire

Nomlbre par page |15 A% Pour la selection [téle’charaer e ]| ok |

sélectionn
'ensemble
des lignes.

1691_20190&e20 Juin 2019 : 08/07/ 2019

Mai 2019 06/06/2019

1691_20190430 Avril 2019 05/05/2019

Vous pouvez télécharger .
O 691_20190331 Mars 2019 un bulletin de paie en 08/04/2019
cliquant sur l'icone.

0 1691_20190228 Février 2019 1/03/2019

S

er-Ensemble

porospectiva ...y




=

/I CONSULTER SES DOCUMENTS LIES A LA PAIE

0 Documents

B Bulletins de salaire

B Attestation Assedic

Ces documents sont disponibles sur
demande de l'intérimaire.

B Certificat de travail

? X4
prospectiva .., ¥
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Merci a vous




